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1. Scop

Prezenta procedurd descrie modul prin care programele de studii ,,Navigatie si transport
maritim si fluvial”, ,,Electromecanica navald”, , Electromecanica”, ,,Stiinte nautice” si ,, Sisteme
electromecanice navale” raspund cerintelor impuse de Codul privind standardele de pregatire a
navigatorilor, certificare si efectuare a serviciului de cart (STCW) pentru personalul brevetat, astfel:

- 1a nivel operational, nivel de responsabilitate asociat cu: indeplinirea serviciului in calitate
de ofiter cu responsabilitatea cartului de navigatie sau la magini sau ca ofiter mecanic cu sarcini
speciale intr-un compartiment masini periodic nesupravegheat direct, sau ca operator radio la bordul
unei nave maritime, si menginerea unui control direct asupra executiei tuturor atributiunilor din
cadrul domeniului de responsabilitate stabilit in conformitate cu procedurile corespunzatoare si sub
conducerea unei persoane care indeplineste o functie la nivel de conducere pentru respectivul
domeniu de responsabilitate;

- la nivel managerial, nivel de responsabilitate asociat cu: indeplinirea serviciului in calitate
de comandant, capitan secund, sef mecanic/electric sau ofiter mecanic/electric secund la bordul
unei nave maritime, §i asigurarea executarii corespunzitoare a tuturor atributiunilor din cadrul
domeniului de responsabilitate stabilit;

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica:

- programelor de studii universitare de licentd: ,Navigatie si transport maritim si fluvial”,
,,Electromecanica navala” si ,,Electromecanica”;

- programelor de studii universitare de masterat: ,,Stinte nautice” si ,,Sisteme electromecanice
navale”.

- cursurilor de formare continud adresate personalului brevetat sau care vrea sa acceadd la
brevetare.

3. Definitii si prescurtari

ANMB - Academia Navala ,,Mircea cel Batran”;

ANR — Autoritatea Navalda Romana;

CEAC — Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii.

CERONAV - Centrul Roman pentru Pregatirea si Perfectionarea Personalului din
Transporturile Navale;

CFC — Cursuri de formare continui a resurselor umane;

STCW - Codul privind standardele de pregéatire a navigatorilor, certificare si efectuare a
serviciului de cart;

IMO - Organizatia Maritima Internationala

4. Documente de referinta

- ISO 9001: 2015;

- Codul de asigurare a calitatii — QACode;

- Codul privind standardele de pregatire a navigatorilor, certificare si efectuare a serviciului de
cart (STCW);

- Ordinul MT nr. 1252 din 13 august 2014 pentru aprobarea criteriilor minime de pregatire si
perfectionare a personalului navigant maritim roman si a sistemului de recunoastere a brevetelor si a
certificatelor de capacitate

- PO 04-01 — Elaborarea documentelor;

- Cursurile-model IMO 7.01, 7.02, 7.03, 7.04, 3.17.
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5. Descrierea procedurii

La proiectarea programelor de studii si elaborarea programelor analitice de catre titularii de
discipline, coordonatorii programelor de studii vor avea in vedere respectarea Codului STCW si a
modelelor de cursuri 7.01-7.04, dupa caz in functie de specializare, pentru realizarea armonizarii
cunostintelor transmise si deprinderilor formate cu cerintele acestora.

Formele de pregatire si evaluare a competentelor sunt permanent monitorizate de catre
comisiile de specialitate ale ANR si se desfasoard in conformitate cu standardele de calitate
mentionate la art. 10 din Ordinul MT 1252/2014.

Obiectivele de pregatire si nivelele de competentd asociate sunt definite in figele
disciplinelor si identificd nivelurile de cunostinte, gradul de intelegere si deprinderile practice
corespunzatoare examinarilor i evaluarilor cerute de Conventia STCW.

Cerintele de calificare ale profesorilor, instructorilor, coordonatorilor si evaluatorilor sunt in
conformitate cu standardele de calitate, astfel:

- sunt persoane calificate corespunzator pentru tipurile specifice de pregatire;

- sunt persoane instruite si certificate in tehnicile de pregatire care presupun utilizarea
simulatoarelor si care au experienta operationald pe tipul de simulator de instruire;

- sunt persoane certificate in metodele si procedeele de evaluare si care au experienta
practica in evaluare.

Pentru curricula universitara a fiecarei specializari coordonatorii programelor de studii
realizeazd o matrice de corespondenta a competentelor impuse de codul STCW pentru personalul
brevetat atat pentru nivelul operational (studii universitare de licentd, forma de invatamant cu
frecventa si cu frecventa redusd) cat si pentru nivelul managerial (studii universitare de masterat) cu
competentele ce urmeaza a se forma prin parcurgerea disciplinelor universitare (Anexele 1-6).
Aceasta matrice trebuie actualizata ori de cate ori Codul STCW impune acest lucru.

In urma realizarii acestor corelatii, toate fisele disciplinelor la care se face referintd in
Anexele atasate procedurii, conform legislatiei Tn vigoare trebuie aprobate de catre ANR. Ca
urmare, pentru specializdrile urmate de studenti, ANMB supune aprobarii $i monitorizarii ANR
urmatoarele cursuri:

- sub forma programelor de studii universitare de licenta:

- Navigatie — la nivel operational — Model curs 7.03;

- Manipularea si stivuirea marfurilor - la nivel operational - Model curs 7.03;

- Controlul operatiunilor la nava si grija fata de personalul de la bord - la nivel operational -
Model curs 7.03;

- Limba engleza — nivel operational, navigatie;

- Limba engleza — nivel operational, electromecanica navala;

- Limba engleza — nivel operational, electrotehnica;

- Inginerie maritima - la nivel operational — Model curs 7.04;

- Electrica, electronica, si automatica navala - la nivel operational — Model curs 7.04;

- Intretinere si reparatii navale - la nivel operational — Model curs 7.04;

- Controlul operarii navei si grija fatd de persoanele de la bord - la nivel operational — Model
curs 7.04;

- Electrotehnica si masini electrice - la nivel operational;

- Actiondri electrice navale — nivel operational;

- Instalatii electrice de bord — nivel operational;

- Aparate electrice de navigatie - nivel operational;

- sub forma programelor de studii universitare de masterat:

- Navigatie — la nivel managerial — Model curs 7.01;

- Manipularea si stivuirea marfurilor - la nivel managerial - Model curs 7.01;

- Controlul operatiunilor la nava si grija fata de personalul de la bord - la nivel maangerial -
Model curs 7.01;
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- Inginerie maritima - la nivel managerial — Model curs 7.02;

- Electrica, electronica, si automatica navala - la nivel managerial — Model curs 7.02;

- Intretinere si reparatii navale - la nivel managerial — Model curs 7.02;

- Controlul operarii navei si grija fata de persoanele de la bord - la nivel managerial;

- Electrotehnica si masini electrice- la nivel managerial;

- Actionari electrice navale — nivel managerial;

- Instalatii electrice de bord — nivel managerial,

- Aparate electrice de navigatie - nivel managerial;

- Limba engleza — nivel managerial, navigatie;

- Limba engleza — nivel managerial, electromecanica navala;

- Limba engleza — nivel managerial, electrotehnica;

- Engine Room Team Management;

- Bridge Team Management.

ANMB se asigurd, prin coordonatorii programelor de studii, ca toate formele de pregatire
aprobate de catre ANR si activitatile de evaluare a competentelor asigura atingerea obiectivelor
definite, inclusiv cele legate de calificarea si experienta profesorilor, instructorilor si evaluatorilor.

ANMB, prin coordonatorii programelor de studii, se asigura cd obiectivele de pregatire si
perfectionare si nivelele de competentd asociate ce trebuie atinse sunt clar definite in figele
disciplinelor ale cursurilor aprobate de ANR si ca aceste obiective identificd nivelurile de
cunostinte, gradul de intelegere si deprinderile practice corespunzatoare examindrilor si evaluarilor
cerute de Conventia STCW.

ANMB monitorizeazd permanent, prin coordonatorii programelor de studii, respectarea
conditiilor in baza cdrora se deruleazd formele de pregatire aprobate de citre ANR, inclusiv
calificarea si experienta personalului didactic si a instructorilor, precum si baza tehnico-materiald
aferentd.

Daca in procesul de monitorizare, coordonatorii programelor de studii constatd ca nu sunt
respectate conditiile in baza cdrora forma de pregdtire a fost aprobatd, anuntd managementul
universitar, prin notificare scrisd, pentru luarea deciziilor oportune in vederea asigurarii
conformitatii pregatirii cu cerintele legale in vigoare.

Pentru programele de studii, forma de invatamant cu frecventd, planificarea parcurgerii
integrale a tematicii care vizeaza competentele STCW se asigura prin orarul unitar semestrial.

Recuperarea activitdtilor didactice (cursuri, seminarii, laboratoare) de catre studentii de la
forma de Invatdmant cu frecventa care au participat la stagiile de practica, se face prin participarea
cu alte serii de predare, prin consultatii sau prin planificare la nivelul departamentelor.

Absolventilor ANMB de la forma de invatamant cu frecventa li se va elibera o adeverinta
prin care se va atesta ca acestia au participat la recuperarea activitdtilor didactice pierdute in
perioada stagiului de practica.

In cazul programelor de studii, forma de invatimant cu frecventa redusi, pentru asigurarea
parcurgerii integrale a tematicii care vizeaza competentele STCW, in completarea activitatilor
didactice de tip seminar, laborator sau proiect planificate unitar prin orar semestrial, pe parcursul
celor 28 de saptamani de activitati didactice dintr-un an universitar, se vor planifica, la nivelul
departamentelor, sedinte de consultafii (tutoriat), care vor avea formatul unor cursuri — sinteza.
Astfel, activitatea universitara a studentilor Tnmatriculati la forma de studii IFR se va desfasura
dupa cum urmeaza:
08.00-14.00: Activitate frontald de Indrumare (tutoriat) cu cadrul didactic de specialitate (cursuri
sinteza si indrumare de proiectare) pe baza planificarii consultatiilor la nivelul departamentelor;
14.00-20.00: Activitati didactice directe (seminar, laborator, proiect), conform programului orar
unitar semestrial.
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In fisele disciplinelor din Planul de invatamant care raspund realizarii competentelor din
STCW, la capitolul Standard minim de performanta va fi trecutd conditia de prezentd obligatorie la
modulele din modelul de curs de minim 80%.

Evidenta prezentei studentilor la activitdtile didactice necesare atingerii competentelor
pentru accederea la brevetele maritime se face in cataloage (Anexa 7) de catre titularii de disciplina.

Pentru evidenta si inregistrarea activitatilor didactice cu caracter practic se foloseste
Catalogul de evidenta din Anexa nr. 6.

Absolventilor 1i se va elibera o adeverintda (Anexa 8) prin care se certificd prezenta la
activitatile didactice In procentaj de minim 80% din numarul orelor aprobate de ANR (Anexele 1-
5).

In ceea ce priveste asigurarea conformititii proceselor activitatilor de pregitire si
perfectionare pentru atingerea nivelurilor de cunostinte, a deprinderilor practice, precum si
activitatilor de evaluare a competentelor, formele de pregétire aprobate sunt supuse periodic unei
auditari de catre ANR (la 5 ani, cu o vizitd de monitorizare anuald), dar fac si obiectul unei
monitoriziri permanente. In acest sens coordonatorii programelor de studii vor monitoriza ca
activitatile planificate sa se desfdsoare in locurile stabilite, cadrele didactice sd indeplineasca
conditiile de predare, scenariile didactice sa fie in concordanta cu programele analitice, evaluarea sa
se desfasoare in acord cu cele declarate in fisa disciplinei.

Pentru evidenta si inregistrarea activitdtilor didactice cu caracter practic se foloseste
Catalogul de evidenta din Anexa nr. 6.

ANMB poate raspunde si unui audit independent de ANR prin care se verifica:

a) masurile de monitorizare si control ale managementului intern, conformitatea actiunilor de
urmarire cu masurile planificate si procedurile documentate precum si eficienta realizarii
obiectivelor definite;

b) rezultatele documentate ale auditurilor independente anterioare si dacad acestea au fost aduse 1n
atentia celor raspunzatori de domeniul auditat;

c) daca se intreprind in timp util actiuni corective.

In acest caz ANMB va transmite la ANR raportul de audit in limba romani si limba englezi,
in termen de 90 de zile de la data finalizarii acestuia.

6. Instruirea pe simulator specifica personalului brevetat

In vederea certificarii nivelului operational - ofiter cu responsabilitatea cartului de navigatie
sau magini sau la nivel managerial - indeplinirea serviciului in calitate de comandant, capitan
secund, sef mecanic/electric sau ofiter mecanic/electric secund studentii vor efectua instruire pe
simulatorul integrat de navigatie.

Pentru a asigura calitatea instruirii pe simulator, scenariile didactice §i resursa umana
corespunzatoare acestui proces vor fi in conformitate cu cerintele STCW, AI-12.

La aprobarea/reaprobarea programelor de studii pentru brevetati de catre ANR sau la cererea
comisiei de evaluare a ANR in cadrul procesului de monitorizare permanentd, coordonatorii
programelor de studii, vor transmite la ANR scenariile didactice Intocmite de catre titularii
disciplinelor implicate in procesul de instruire pe simulator.

Ori de cate ori e nevoie, scenariile didactice intocmite de titularii de discipline vor fi
ameliorate in acord cu modificarile legislative interne si internationale si transmise comisiei de
evaluare a ANR.

Rezultatele evaluarii pe simulator se pastreaza in format electronic intr-o baza de date, pe un
post de lucru de la locul desfasurarii evaludrii, special destinat.

Cadrele didactice implicate in procesul de instruire pe simulator trebuie sa fie calificate in
acest sens si sa dovedeasca abilitatea de a lucra scenariile didactice avizate de catre ANR.
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7. Organizarea procesului educational in sistem e-Learning

- Planurile de invatamant sunt identice la forma de invatimant cu frecventd si cu
frecventa redusa si sunt aprobate de MEN si ANR, programele de studii fiind monitorizate conform
procedurii interne PO 04-09;

- Regulile privind organizarea procesului educational in sistem e-Learning sunt aplicable
atat studentilor aflati in voiaj cat si studentilor inmatriculati la forma de invatamant cu frecventa
redusa;

- Obiectivele si sarcinile de Invatare sunt precizate prin fisele disciplinelor, identice
pentru forma de invatamant cu si fara frecventa, formarea competentelor fiind disponibila prin
parcurgerea materialelor didactice la distantd, interactiv, prin platforma e-learning, activitatile
didactice fiind monitorizate conform procedurii interne PO 01-15;

- Competentele STCW sunt distinct reflectate in fisele disciplinelor, in conformitate cu
tabelul de regasire a competentelor STCW;

- Platforma de e-learning pentru cursuri este accesatd de cadrele didactice in calitate de
tutori si de studenti de pe pozitia de cursanti utilizatori, fiind elaborate ghiduri de utilizare a
platformei on-line, ghidul de utilizare a resurselor informationale, ghidul de elaborare a cursurilor in
format IFR, proceduri specifice IFR, ghiduri de instruire pentru personalul implicat in programele
IFR (PO 04-09) si ghiduri de etica, accesibile la distanta pe situl www.anmb/ifr ;

- Materialele didactice sunt elaborate uniform la nivel institutional, in conformitate cu
standardele internationale si sunt actualizate periodic in conformitate cu procedura internd PO 04-
01;

- Evaluarea pe parcurs a studentilor se face conform procedurii interne PO 01-06 pe baza
temelor de casa si a sarcinilor distribuite la distanta prin platforma e-learning, iar evaluarea finala se
executd face-to-face intr-una din sesiunile organizate de institutie — formele de evaluare si sarcinile
didactice sunt prezentate studentilor prin fisa disciplinei, aflatd spre informare pe situl
www.anmb/ifr;

- Studentii primesc materialele in format electronic, inclusiv fisele disciplinelor si
materialele pentru activitatile practice, pe suport electronic, CD, la inceputul fiecarui an universitar;

- Cursurile in format e-learning, puse la dispozitia studentilor, contin intrebari si teste de
autoevaluare la fiecare unitate de studiu, respectiv unitate de invatare, conform procedurii interne
PO 01-15;

- ANMB asigurd comunicarea cu studentii prin site-ul specializat www.anmb/ifr,
respectiv prin e-mail, prin platforma e-learning sau prin telefon-fax, in functie de nevoile acestora —
studentii sunt informati permanent, on-line pe situl www.anmb/ift, cu privire la procesul didactic,
formele de evaluare si rezultatele obtinute.

8. Responsabilitati

8.1 Prorectorul didactic — presedinte al CEAC
- Monitorizeaza intregului proces.
8.2 Decanul Facultatii:
- Implementeaza procedura la nivel facultate;
- Semneaza adverintele prin care se certificd prezenta la cursuri in procentaj de minim 80% din
numarul orelor aprobate;
- Inregisteaza adverintele prin care se certificd prezenta la cursuri in procentaj de minim 80% din
numarul orelor aprobate;
8.3 Seful Sectiei management educational: gestioneaza adresele ANR si fluxul de documente intre
compartimentele implicate n proces.
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8.4 Directorii de departamente:

- Urmaresc permanent respectarea compatibilizarii stabilitd in Anexele procedurii;

- Aproba planificarile recuperdrilor activitatilor didactice.

8.4 Coordonatorul de program de studii:

- Intocmeste / modificd Anexele 1-5 conform cerintelor STCW cu amendamentele ulterioare si a
modelelor de curs 7.01-7.04;

- Monitorizeaza desfasurarea procesului didactic focusat pe formarea competentelor declarate si a
resursei umane implicate;

- Completeaza si semneaza adeverintele prin care se certificd prezenta la cursuri In procentaj de
minim 80% din numarul orelor aprobate;

- Urmareste procesul de mentinere a aprobarilor ANR pentru desfasurarea cursurilor mentionate la
punctul 5 si prevenirea oricaror discrepante in cadrul acestui proces.

- Coopereaza cu comisiile de evaluare ale ANR

8.5 Titularii de discipline

- Intocmesc anual programele analitice in acord cu modificirile STCW;

- Intocmesc scenariile didactice pentru activitatile desfasurate pe simulator;

- Tine evidenta prezentei studentilor in caietele de prezentd (Anexele 6, 7) si a recuperarilor
activitatilor didactice.

9. inregistriri
9.1 CDC: - Dosar cu documentele Sectiei management educational
- Autorizari ale programelor de studii universitare de licenta/masterat/CFC,
- Dosarul transmis la ANR in vedere autorizarii,
- Procesele verbale anuale cu recomandarile comisiei de evaluare a ANR.
9.2 CEAC
- Dosar cu documentele privind managementul calitatii.
9.3 Secretetariate Facultati:
- Adeverinte prin care se certificd prezenta la cursuri in procentaj de minim 80% din
numarul orelor aprobate (Anexa 8);
- Planificarile recuperarilor activitatilor didactice;
- Catalogul de evidentd a activitatilor didactice cu caracter practic (Anexa 6);
- Catalogul de evidenta a activitdtilor didactice de curs, seminar, proiect (Anexa 7).
9.4 Coordonatorii programelor de studii:
- Autorizari ale programelor de studii universitare de licenta/masterat/CFC (copie),
- Dosarul transmis la ANR 1n vedere autorizarii (copie),
- CV- urile cadrelor didactice implicate in derularea programelor de studii,
- Procesele verbale anuale cu recomandarile comisiei de evaluare a ANR (copie).

10. Anexe

Anexa nr. 1: Tabel de regasire a competentelor STCW cu amendamentele ulterioare si a temelor
conform modelelor de curs 7.03 si 3.17 la programul de studii Navigatie si transport maritim si
fluvial- nivel operational;

Anexa nr. 2: Tabel de regasire a competentelor STCW cu amendamentele ulterioare si a temelor
conform modelului de curs 7.04 la programul de studii Electromecanica navala - nivel operational;
Anexa nr. 3: Tabel de regasire a competentelor STCW cu amendamentele ulterioare si a temelor
conform modelelor de curs: Electromecanica — nivel operational;

Anexa nr. 4: Tabel de regasire a competentelor STCW cu amendamentele ulterioare si a temelor
conform modelului de curs 7.01 la programul de studii: Stiinte nautice — nivel managerial
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Anexa nr. 5: Tabel de regasire a competentelor STCW cu amendamentele ulterioare si a temelor
conform modelului de curs 7.02 la programul de studii Sisteme electromecanice navale — pentru
ofiterii mecanici nivel managerial

Anexa nr. 6: Catalogul de evidenta a activitatilor didactice cu caracter practic.

Anexa nr. 7: Recunoasterea stagiului de practica se face prin verificarea competentelor inscrise in
caietul de practica
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